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Lehrstelle als Fachfrau/Fachmann Information 

und Dokumentation EFZ 

Die Universitätsbibliothek (UB) Zürich gewährleistet seit dem 01.01.2022 gemeinsam mit der 

Zentralbibliothek (ZB) Zürich die bibliothekarische Versorgung der Universität Zürich. Ihr 

Angebot richtet sich primär an die Forschenden, Lehrenden und Studierenden der UZH. Sie ist 

zudem für die Öffentlichkeit zugänglich. Organisatorisch umfasst die UB Zürich elf Einheiten – 

eine davon ist die Direktion. Die Bibliotheksstandorte sind in sechs thematischen Bereichen 

zusammengefasst. Vier zentrale Abteilungen sorgen für die übergreifenden digitalen 

Dienstleistungen zur Unterstützung von Lehre und Forschung. 

 

Der Bereich Medizin bietet ab August 2025 einem jungen interessierten Menschen eine 

abwechslungsreiche und spannende Lehrstelle als Fachperson Information und Dokumentation. 

In dieser dreijährigen Berufslehre werden die grundlegenden Tätigkeiten in den Bereichen 

Bibliothek, Dokumentation und Archiv vermittelt. 

 

Deine Aufgaben 

Du hilfst mit, einen Medienbestand aufzubauen, du ordnest, bearbeitest und erschliesst Medien 

und legst diese so ab, dass sie jederzeit wiedergefunden werden. Du wirst zum Profi im Umgang 

mit weltweiten Informations- und Kommunikationstechnologien ausgebildet. Du lernst 

verschiedene Recherchetechniken kennen, Informationen aufzubereiten und zu bewerten sowie 

anschliessend diese zu vermitteln. Auch die Öffentlichkeitsarbeit ist ein wichtiger Bestandteil 

deiner Ausbildung. 

 

Dein Profil 

• gute Allgemeinbildung  

• Interesse an Literatur, Medien, Sprachen und der Welt 

• Grosses Dienstleistungsbewusstsein und Freude am Publikumskontakt 

• Interesse an Informations- und Kommunikationstechnologien  

• Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Ordnungssinn  

• Verantwortungsbewusstsein und Diskretion 

• IT-Affinität 

• Abschluss der Volksschulstufe Sek. A von Vorteil 
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Wir bieten 

Eine abwechslungsreiche sowie spannende Berufslehre mit Schwerpunkt Bibliothek in einem 

wissenschaftlichen Umfeld. Zudem erwarten dich zwei Fremdpraktika in einem Archiv und einer 

allgemein-öffentlichen Bibliothek.  

 

Du hast die Möglichkeit, deinen Berufswunsch in einem interessanten Umfeld mit optimaler 

Unterstützung zu verwirklichen, deine Ideen einzubringen und in die Welt der Bildung und des 

Wissens einzutauchen. 

 

Wir glauben fest daran, dass jede Person unabhängig von ihrer Herkunft, Religion, sexuellen 

Orientierung oder Identität einen sicheren und respektvollen Raum verdient, dafür steht die 

Universitätsbibliothek Zürich. 

 

Vorteile 

• BMS wird unterstützt 

• Weitere Lernende im gleichen Betrieb 

• Diverse Events für Lernende 

• Übernahme der Kosten der Schulliteratur 

• Zugang zu UZH-Weiterbildungsangeboten 

• Zugang zu UZH-Sportanlagen (ASVZ) zu sehr guten Konditionen 

• Lunch-Check-Karte möglich (Lohnvorteil von CHF 125) 

 

Arbeitsort 

Universitätsbibliothek Medizin Careum, Gloriastrasse 16, 8006 Zürich. 

  

Schulische Bildung 

1-2 Tage pro Woche. Besuch der Berufsmaturitätsschule erwünscht. 

 

Nähere Auskünfte 

David Ehrat: 044 634 50 48 

 

Bewerbungsfrist bis 26.08.2024 

Elektronische Bewerbungen an: ausbildung@ub.uzh.ch 

Inhalt der Bewerbungen: Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Stellwerktest 

Website: https://www.ub.uzh.ch/de/ueber-die-ub/ub_lehre.html 
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